E' possibile inportare oggetti di tipo diverso in base ai programi che sono
stati installati sul nostro conputer: oltre alle immgini, file audio e video,
fogli elettronici, grafici, diapositive, fotografie, cartine geografiche,
or gani gramm ecc.

Per inportare un qualunque oggetto creato con un progranmma installato sul
conputer, selezionianb Inserisci>0ggetto: in particolare, possianp inportare
fogli elettronici e grafici.

Un foglio elettronico & un insieme di celle, in cui possianb scrivere tabelle

con parti di testo e nunmeri, effettuare calcoli, usare fornule, creare grafici
in base ai dati inseriti.
In anbiente Mcrosoft, il foglio elettronico si chiamma Excel e dalla

conbi nazi one dei due strumenti di |avoro possianp ottenere docunenti davvero
pr of essi onal i .
Un esenpio & riportato in figura:

Rel azi one sulla proiezione del Fatturato relativo al prinmo senmestre 2000
Considerata la attuale quota di nercato detenuta dalla nostra azienda, le
iniziative che intendianp intraprendere nel secondo senestre per entrare in

mani era piu consistente nel settore delle vendite negli ipernmercati, con sconti
per chi acquista elevate quantita di nerce in stock, possianp prevedere che il
nunero di colli venduti nensilnente non si discosti nolto da quello riportato in
t abel | a:
Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio  Giugno
Nord 4000 5000 6000 9000 5600 7000
Centro 5000 5400 6400 8600 4800 6800
Sud 3800 3600 3200 7800 4600 6200
Isole 3000 3400 4400 6200 4200 5200
Totale 15800 17400 20000 31600 19200 25200
Vendite
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Per inportare in Wrd una tabella costruita con Excel possianp anche usare
I nserisci2>File: in questo caso, per0o, il colleganento con il programrma con cui

la tabella & stata creata viene perso e il contenuto del file viene trasformato
in una nornal e tabella Wrd.

Se Wrd non € in grado di nostrare |’'oggetto inportato, cone, ad esenpio, un
file audio, usa un segnaposto con |'icona del progranma che | o ha generato: per
accedere all’oggetto & quindi sufficiente fare doppio clic sull’icona stessa.

Il grafico e la tabella nostrati sopra sono stati incorporati cosi:

1. Creare il foglio Excel
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2. Inserire cone oggetto il file creato:

3. Sel ezionare |’ oggetto:
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